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P O L S K I   Z W I Ą Z E K    Ł O W I E C K I
Z A R Z Ą D   O K R Ę G O W Y

_____________________________________________________________________________________________________

71-316 SZCZECIN, ul. Waryńskiego 43
tel. (0 91) 4873-187, 4872-888, fax. (0 91) 43-14-451

NIP: 526-030-04-63

POLSKI ZWIĄZEK ŁOWIECKI ZARZĄD OKRĘGOWY W SZCZECINIE OGŁASZA NABÓR

NA STANOWISKO REFERENTA

Zakres obowiązków:

1. Obsługa sekretariatu i centrali telefonicznej Zarządu.
2. Prowadzenie niezbędnej ewidencji   dokumentacji  papierowej według określonych działów,

oraz  w systemach informatycznych.
3. Prowadzenie archiwum Zarządu.
4. Kancelaryjna obsługa zespołów i  komisji działających przy Zarządzie.
5. Obsługa posiedzeń Zarządu.
6. Współpraca z księgowością.  
7. Udział  w  szkoleniach  mających  na  celu  podniesienie  kwalifikacji  niezbędnych  do

wykonywania zadań na zajmowanym stanowisku.
8. Wykonywanie  innych  prac  związanych  z  działalnością  Zarządu  Okręgowego  PZŁ,

wynikających z zajmowanego stanowiska.

Od kandydatów oczekujemy:

- min. wykształcenia średnie

- bardzo dobrej obsługi komputera i pakietu MS Office,

- znajomość ustawy – Prawo Łowieckie i Statutu PZŁ (fakultatywnie)

- znajomość podstawowych zasad archiwizacji,

- dobrej organizacji pracy, komunikatywności, zaangażowania i samodzielność  w działaniu.

Oferujemy:

- zatrudnienie na pełen etat na podstawie umowy o pracę,

- pakiet socjalny



Wymagane dokumenty: CV wraz z listem motywacyjnym

Termin wysyłania ofert: do dnia 31.03.2025 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulą o ochronie  danych osobowych należy składać
drogą elektroniczną na adres mailowy: zo.szczecin@pzlow.pl 

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
mojej  ofercie  pracy  dla  potrzeb niezbędnych do realizacji  procesu  rekrutacji  prowadzonego przez
Polski  Związek  Łowiecki  z  siedzibą  w  Warszawie.  Zgoda  dotyczy  przetwarzania  moich  danych
osobowych w zakresie szerszym niż to wynika z ustawy                            z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. 1974.24.141 z póź. zm)”.

Informujemy, że administratorem danych osobowych jest Polski Związek Łowiecki                                 z
siedzibą w Warszawie, przy ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa. Przekazując dane osobowe prosimy
o  zapoznanie  się  ze  szczegółową  klauzulą  informacyjną  zamieszczoną  na  stronie  internetowej:
https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna
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